
 

 

Mateřská škola Netřebice, okres Nymburk 
příspěvková organizace 

Provozní řád 

Č.j.: 35/2024 Účinnost od 1. 9. 2026 

Projednáno na pedagogické radě dne 27.8.2026 

Spisový znak: 2.1.1 Skartační znak: V5 

 

I. Obecná ustanovení 

1. Na základě ustanovení § 165 odst. 1 písm. a) zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, 

středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném znění, a na základě § 

7 odst. 2 zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, v platném znění, vydávám jako 

statutární orgán školy tento provozní řád. Je zpracován podle prováděcí vyhlášky č. 160/2024 Sb., 

o hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení a provozoven pro výchovu a 

vzdělávání dětí a mladistvých a dětských skupin. 

2. Provozní řád je soubor pravidel a opatření spojených se zajištěním hygienických podmínek na 

prostorové podmínky, vybavení, provoz, osvětlení, vytápění, mikroklimatické podmínky, 

zásobování vodou a úklid. Zohledňuje věkové a fyzické zvláštnosti dětí, podmínky jejich 

pohybové výchovy a otužování, režim stravování včetně pitného režimu. 

II. Údaje o zařízení 

 Adresa: Mateřská škola Netřebice, okres Nymburk, Netřebice 80, 288 02 NYMBURK 
 Telefon: 00420 325 652 103 

 E-mail: ms.netrebice@seznam.cz 

 WWW: www.msnetrebice.cz 

 Zřizovatel: Obec Netřebice 

III. Popis zařízení 

 Typ: MŠ celodenní 

 Kapacita: 28 dětí 

 Zapsaných dětí: 22 

 Počet tříd: 1 

 Provozní doba: 6:30 – 16:30 h 

 Stravování cizích strávníků: 0 

IV. Zásobování vodou, pitný režim 

1. Pitná voda je odebírána z veřejného vodovodu, kontrolu hygienických limitů tedy provádí 

správce veřejného vodovodu. 

2. V patře je instalován zdroj tekoucí pitné vody k zajištění pitného režimu dětí. 

V. Hluk 

1. Škola neprovozuje žádnou činnost, při které by hluk překračoval hygienické limity. Pokud jsou 

ve škole prováděny opravy apod., s dodavateli je smluvně ujednáno, že hlučné práce budou 

prováděny zásadně v době mimo hlavní vzdělávací činnosti a mimo dobu odpočinku dětí. 
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2. Hodnota hluku pronikajícího zvenčí do budovy (doprava, blízké továrny apod.) nepřekračuje 

hygienické limity. Pro zjištění úrovně hluku bylo provedeno KHS měření, které nezjistilo 

překročení limitů. 

VI. Vybavování školy 

1. Při vybavování školy, nákupech nábytku apod. jsou od dodavatelů vyžadována osvědčení o 

hygienické nezávadnosti nábytku. 

2. Místnosti jsou vybaveny nábytkem, který zohledňuje rozdílnou tělesnou výšku dětí. Velikostní 

typy nábytku a ergonomické zásady sedících dětí odpovídají vyhlášce č. 160/2024 Sb. 

3. Výška židlí a stolů je výškově nastavitelná nebo rozdílná pro věkové rozpětí dětí od 2 do 6 let. 

Dále se přihlíží ke speciálním vzdělávacím potřebám, případným zrakovým a sluchovým vadám a 

jinému zdravotnímu postižení dětí. Při uspořádání třídy se dbá na to, aby u dětí nedocházelo k 

jednostrannému zatížení svalových skupin. 

VII. Údržba školy 

Pro čištění a úklid školy jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovních náplních provozních 

zaměstnanců. Pro zajištění úklidu jsou zpracovány normy přidělování čisticích prostředků včetně 

dezinfekčních prostředků. Přehled o nákupu a výdeji vede školník na skladových kartách, pravidelně 

provádí kontrolu jejich účelného používání. 

Úklid je prováděn v následujícím rozsahu: 

a) denně setřením všech podlah a povrchů na vlhko, u koberců vyčištěním vysavačem, 

b) denně vynášením odpadků, 

c) denně za použití čisticích prostředků s dezinfekčním účinkem umytím umývadel a záchodů, 

d) nejméně jednou týdně omytím omyvatelných částí stěn hygienického zařízení a dezinfikováním 

umýváren a záchodů, 

e) nejméně dvakrát ročně umytím oken včetně rámů a svítidel, 

f) nejméně dvakrát ročně celkovým úklidem všech prostor, 

g) malováním jedenkrát za 3 roky nebo v případě potřeby častěji. 

Součástí čištění je běžná ochranná dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zákona č. 258/2000 Sb., 

jako prevence vzniku infekčních onemocnění a výskytu škodlivých živočichů. Při výskytu hmyzu, 

hlodavců a dalších živočichů ve škole je proveden speciální ochranný zásah odbornou firmou. 

 

VIII. Pracovní podmínky 

1. Ve škole není žádné rizikové pracoviště. Škola má zpracovánu směrnici pro Osobní ochranné 

pracovní prostředky, které jsou vydávány určenému okruhu zaměstnanců. Seznam je každoročně 

kontrolován, případně upravován. 

2. Pro vzdělávání jsou používány místnosti, které splňují požadavky na osvětlení, vybavení, větrání 

a velikost. V žádné ze tříd není překročen maximální povolený počet dětí. 

3. Denní doba pobytu dětí venku je zajištěna po maximální možnou dobu, upravuje se s ohledem na 

aktuální klimatické podmínky. 

4. Ve třídách zajišťují pedagogové vhodné podmínky zejména sledováním teploty, dostatečným 

větráním, zařazováním relaxačních chvilek a regulací denního i umělého osvětlení. Vedou děti k 

otužování a používání přiměřeně teplého oblečení. 

5. Pro děti se speciálními vzdělávacími potřebami jsou ve spolupráci s SPC a PPP vypracovány 

individuální vzdělávací plány. Součástí těchto plánů je seznam potřebných pomůcek. Nákup 

těchto pomůcek je v kompetenci ředitelky školy. 

Časové rozvržení dne: 

 06:30 – 08:00 Příchod dětí do mateřské školy, ranní hry dle individuálních potřeb dětí v 

jednotlivých centrech aktivit. 

 08:00 – 08:45 Ukončení ranních her, ranní cvičení, začátek povinného předškolního vzdělávání. 
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 08:45 – 09:15 Osobní hygiena, svačina. 

 09:15 – 09:45 Komunitní kruh, volné činnosti a aktivity dětí řízené pedagogickými pracovníky 

zaměřené především na hry a zájmovou činnost, práce s integrovanými dětmi, řízená činnost 

probíhá v jednotlivých centrech aktivit (ateliér, dílna, kostky, stolní hry, pokusy, divadlo, 

hudebna, kuchyňka, digitální koutek apod.). 

 09:45 – 11:45 Osobní hygiena, příprava na pobyt venku, pobyt v přírodě (vycházka po okolí, hry 

na školní zahradě), případně náhradní činnost. 

 11:45 – 12:10 Hygiena, oběd. 

 12:10 – 12:30 Hygiena, převlékání dětí ke spánku, vyzvedávání dětí po obědě. 

 12:35 – 14:00 Spánek a odpočinek dětí respektující rozdílné potřeby dětí, individuální práce s 

dětmi s nižší potřebou spánku. 

 14:15 – 14:35 Odpolední svačina. 

 14:40 – 16:30 Volné činnosti a aktivity dětí řízené pedagogickými pracovníky zaměřené 

především na hry, zájmové činnosti a pohybové aktivity dětí; v případě pěkného počasí mohou 

probíhat na zahradě mateřské školy. 

IX. Mimoškolní akce dětí 

Pro každou mimoškolní akci dětí je určen pedagogický zaměstnanec školy jako vedoucí akce. Ten 

zajišťuje dodržení podmínek pro pořádání akce (školský zákon č. 561/2004 Sb., vyhláška č. 161/2024 

Sb., o hygienických požadavcích na zotavovací akce pro děti). Vede záznamy o předepsaných 

náležitostech – souhlas rodičů s účastí dítěte, prohlášení rodičů o bezinfekčnosti a zdravotním stavu, 

potvrzení lékaře o zdravotní způsobilosti dítěte a osob zúčastňujících se akce, poučení dětí o bezpečnosti 

(BOZP), pojištění. 

 
X. Osvětlení 

1. Všechny prostory sloužící ke vzdělávání mají zajištěno vyhovující denní osvětlení. 

2. Regulace denního osvětlení, rozložení světla a zábrana oslnění je řešena v souladu s normovými 

požadavky. 

XI. Větrání 

Všechny prostory využívané pro pobyt dětí v budově školy – třídy, šatny, WC – jsou přímo větratelné. 

Intenzita větrání odpovídá požadavkům vyhlášky č. 160/2024 Sb. Okna jsou zajištěna proti rozbití v 

důsledku průvanu. Ovládání ventilačních otvorů je dosažitelné z podlahy. 

 

XII. Vytápění a parametry mikroklimatických podmínek 

Místní podmínky vyhovují parametrům mikroklimatických podmínek stanovených vyhláškou (potvrzeno 

kontrolou KHS). Orientační kontrola teploty vzduchu v prostorách s trvalým pobytem je zabezpečena 

pomocí nástěnných teploměrů. 

 

XIII. Vybavení školy 

1. Všechna tělesa ústředního topení ve školních prostorách jsou opatřena kryty pro zamezení úrazů. 

2. Centrální lékárnička je umístěna ve třídě, další lékárnička je umístěna ve školní kuchyni. U 

lékárniček je umístěn traumatologický plán a seznam obsahu lékárniček. 

3. Ve třídě je vytvořen relaxační koutek s odpovídajícím vybavením umístěný v centru Knihy a 

písmena. 

4. Při volbě rostlin a dřevin vysazovaných na pozemky mateřské školy je zohledněna ochrana zdraví 

dětí a jejich rozumové schopnosti. Nově vysazované dřeviny nesnižují požadované parametry 

denního osvětlení ve vnitřních prostorách budovy. Vzdálenost sázené dřeviny od obvodové zdi 

budov je stejná, jako je její předpokládaná maximální výška. Vysazené rostliny, travnaté plochy a 

dřeviny jsou řádně udržovány. Pro venkovní hrací plochy je zabezpečen přívod vody ke kropení a 

čištění. 
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XIV. Nebezpečné chemické látky 

1. Nebezpečné látky jsou skladovány v uzamykatelných místnostech, do kterých nemají děti přístup. 

Nebezpečné a toxické látky a odpady, které vznikají při činnosti školy, jsou likvidovány 

předepsaným způsobem. 

2. Rostliny a dřeviny vysazené v areálu školy odpovídají projektu školy, nejsou zde jedovaté 

rostliny ani alergizující dřeviny. Pokos trávy je prováděn v intervalech, které zamezují výskytu 

kvetoucích trav. Ve škole je pravidelně sledováno a pro rodiče zpřístupněno pylové zpravodajství 

o výskytu pylů a alergenů. 

XV. Psychohygienická opatření 

1. Ochrana dětí před přetěžováním a stresovými situacemi: 

 Učitelka se seznámí se zdravotním stavem všech dětí. 

 Při výchovně-vzdělávacím procesu volí učitelé vhodné, věku přiměřené postupy posilující 

kladnou motivaci. 

 Objektivně seznamují rodiče se schopnostmi a vývojem dítěte a čelí tlakům na neúměrné nároky 

na dítě. 

 Učitelé důsledně dodržují vyvážený poměr spontánních a řízených činností. 

2. Výchova ke zdraví: 

 Vyučující dbají na průběžné větrání tříd a kontrolují přiměřenost oblečení dětí. 

 Děti s příznaky infekčních onemocnění učitelé neprodleně izolují od kolektivu a kontaktují rodiče 

za účelem jejich okamžitého vyzvednutí. 

 V období zvýšeného výskytu infekcí nebudou sjednávány společné akce, při kterých dochází k 

nadměrnému shromažďování dětí. 

 Učitelky vedou děti k pravidelnému a dostatečnému pitnému režimu. 

3. Výchova k pohybu: 

 Učitelky informují rodiče o významu dodržování režimu dne (pohyb na čerstvém vzduchu, 

dostatečný spánek, zdravá výživa). 

 Mimořádnou pozornost věnují učitelky posilování kladného vztahu k pohybu a zvyšování tělesné 

zdatnosti a odolnosti dětí. 

 MŠ se v rámci ŠVP zabývá podporou zdraví i prevencí nemocí formou krátkodobých i 

dlouhodobých projektů. Strava v MŠ je koncipována v souladu se zásadami zdravé výživy. 

XVI. Závěrečná ustanovení 

1. Jeden výtisk provozního řádu je trvale uložen na místě trvale přístupném všem zaměstnancům 

školy. 

2. Provozní řád byl projednán na pedagogické radě dne 27. 8. 2026. Seznámení s provozním řádem 

tvoří součást vstupního a periodického školení zaměstnanců školy. Kontrola provádění 

jednotlivých ustanovení je součástí každoroční veřejné prověrky BOZP. 

3. Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je pověřena ředitelka, která o kontrolách provádí 

písemné záznamy. 

4. Zrušuje se předchozí znění tohoto řádu, jeho uložení se řídí spisovým řádem školy. 

Směrnice nabývá účinnosti dnem: 1. 9. 2026 

V Netřebicích dne 27. 8. 2026 

...................................................... 

Mgr. Šárka Dvořáková 

ředitelka školy 
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Příloha: Související předpisy 

Provozní řád se řídí zejména těmito předpisy v platném znění: 

 Zákon č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném 

vzdělávání (školský zákon). 

 Zákon č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících 

zákonů. 

 Vyhláška č. 160/2024 Sb., o hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení a 

provozoven pro výchovu a vzdělávání dětí a mladistvých a dětských skupin. 

 Vyhláška č. 161/2024 Sb., o hygienických požadavcích na zotavovací akce pro děti. 

 Vyhláška č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání. 

 Vyhláška č. 137/2004 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby a o zásadách 

osobní a provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných. 

 

 

 


