Matetska Skola Nettebice, okres Nymburk
ptispévkova organizace

Provozni rad

C.j.: 35/2024 Utinnost od 1. 9. 2026

Projednano na pedagogické radé dne 27.8.2026

Spisovy znak: 2.1.1 Skartaéni znak: V5

I. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢€ ustanoveni § 165 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
sttednim, vys§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, a na zaklade §
7 odst. 2 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, v platném znéni, vydavam jako
statutarni organ skoly tento provozni fad. Je zpracovan podle provadéci vyhlasky ¢. 160/2024 Sb.,
o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a
vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin.

Provozni tad je soubor pravidel a opatieni spojenych se zajisténim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohlediiuje vékové a fyzické zvlastnosti déti, podminky jejich
pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu.

II. Udaje o zaFizeni

Adresa: Mateiska skola Netiebice, okres Nymburk, Netfebice 80, 288 02 NYMBURK
Telefon: 00420 325 652 103

E-mail: ms.netrebice@seznam.cz

WWW: www.msnetrebice.cz

Zrizovatel: Obec Netiebice

II1. Popis zarizeni

Typ: MS celodenni

Kapacita: 28 déti

Zapsanych déti: 22

Pocet tiid: 1

Provozni doba: 6:30 - 16:30 h
Stravovani cizich stravniki: 0

IV. Zasobovani vodou, pitny rezim

1. Pitna voda je odebirana z vefejného vodovodu, kontrolu hygienickych limitt tedy provadi

spravce vetejného vodovodu.

2. 'V patie je instalovan zdroj tekouci pitné vody k zajisténi pitného rezimu déti.

V. Hluk

1. Skola neprovozuje zadnou &innost, pii které by hluk piekracoval hygienické limity. Pokud jsou

ve $kole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednano, Ze hlué¢né prace budou
provadény zésadné v dobé mimo hlavni vzdélavaci ¢innosti a mimo dobu odpocinku déti.
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2. Hodnota hluku pronikajiciho zvenéi do budovy (doprava, blizké tovarny apod.) nepiekracuje
hygienické limity. Pro zjisténi arovné hluku bylo provedeno KHS méfeni, které nezjistilo
prekroceni limitd.

VI. Vybavovani Skoly

1. Pti vybavovani skoly, nakupech nabytku apod. jsou od dodavatelti vyzadovana osvédceni o
hygienické nezavadnosti nabytku.

2. Mistnosti jsou vybaveny nabytkem, ktery zohlediiuje rozdilnou télesnou vysku déti. Velikostni
typy nabytku a ergonomické z4sady sedicich déti odpovidaji vyhlasce €. 160/2024 Sb.

3. Vyska zidli a stolti je vySkové nastavitelna nebo rozdilna pro vékové rozpéti déti od 2 do 6 let.
Dale se ptihlizi ke specialnim vzdélavacim potiebam, ptipadnym zrakovym a sluchovym vadam a
jinému zdravotnimu postizeni déti. Pii usporadani tfidy se dba na to, aby u déti nedochéazelo k
jednostrannému zatizeni svalovych skupin.

VIL. Udrzba $koly

Pro cisténi a uklid skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich naplnich provoznich
zameéstnancil. Pro zajisténi tklidu jsou zpracovany normy piidélovani Cisticich prostiedki véetné
dezinfekénich prostiedki. Piehled o nakupu a vydeji vede skolnik na skladovych kartach, pravidelné
provadi kontrolu jejich i¢elného pouzivani.

Uklid je provadén v nasledujicim rozsahu:

a) denné¢ setfenim vSech podlah a povrchii na vlhko, u koberci vy¢isténim vysavacem,

b) denné vynasenim odpadkd,

c) denn¢ za pouziti Cisticich prosttedki s dezinfekénim G¢inkem umytim umyvadel a zachod,

d) nejméne jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén hygienického zatizeni a dezinfikovanim
umyvaren a zachodu,

e) nejméné dvakrat rocné umytim oken véetné rama a svitidel,

f) nejméné dvakrat ro¢né celkovym tuklidem vSech prostor,

g) malovanim jedenkrat za 3 roky nebo v pfipadé potieby Castéji.

Soucasti €isténi je bézna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zakona ¢. 258/2000 Sb.,
jako prevence vzniku infek¢nich onemocnéni a vyskytu Skodlivych zivocicht. Pti vyskytu hmyzu,
hlodavcu a dalsich zivocichii ve Skole je proveden specialni ochranny zasah odbornou firmou.

VIII. Pracovni podminky

1. Ve skole neni zadné rizikové pracovi§té. Skola ma zpracovanu smérnici pro Osobni ochranné
pracovni prostfedky, které jsou vydavany ur¢enému okruhu zaméstnanct. Seznam je kazdoro¢né
kontrolovan, ptipadné upravovan.

2. Pro vzdélavani jsou pouzivany mistnosti, které splituji pozadavky na osvétleni, vybaveni, vétrani
a velikost. V zadné ze tfid neni pfekrocen maximalni povoleny pocet déti.

3. Denni doba pobytu déti venku je zajisténa po maximalni moznou dobu, upravuje se s ohledem na
aktualni klimatické podminky.

4. Ve tridach zajistuji pedagogové vhodné podminky zejména sledovanim teploty, dostatecnym
vétranim, zatazovanim relaxacnich chvilek a regulaci denniho i umélého osvétleni. Vedou déti k
otuzovani a pouzivani pfimétené teplého obleceni.

5. Pro déti se specidlnimi vzdélavacimi pottebami jsou ve spolupraci s SPC a PPP vypracovany
individualni vzdélavaci plany. Soucasti téchto planti je seznam potiebnych pomucek. Nakup
téchto pomiicek je v kompetenci feditelky Skoly.

Casové rozvrieni dne:
e 06:30 - 08:00 Ptichod déti do matetské skoly, ranni hry dle individualnich potfeb déti v

jednotlivych centrech aktivit.
o 08:00 - 08:45 Ukonceni rannich her, ranni cviceni, zacatek povinného predskolniho vzdélavani.
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e 08:45-09:15 Osobni hygiena, svacina.

e 09:15 - 09:45 Komunitni kruh, volné ¢innosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky
zaméfené predevsim na hry a zdjmovou ¢innost, prace s integrovanymi détmi, fizend ¢innost
probiha v jednotlivych centrech aktivit (ateliér, dilna, kostky, stolni hry, pokusy, divadlo,
hudebna, kuchynka, digitalni koutek apod.).

e 09:45-11:45 Osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku, pobyt v pfirodé (vychazka po okoli, hry
na Skolni zahrad¢), piipadné nahradni ¢innost.

e 11:45-12:10 Hygiena, obéd.

e 12:10-12:30 Hygiena, ptevliékani déti ke spanku, vyzvedavani déti po obéde.

e 12:35-14:00 Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potieby déti, individualni prace s
détmi s nizsi potiebou spanku.

e 14:15-14:35 Odpoledni svacina.

e 14:40 - 16:30 Volné ¢innosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky zametené
predevs§im na hry, zajmové Cinnosti a pohybové aktivity déti; v piipadé pe¢kného pocasi mohou
probihat na zahradé matei'ské skoly.

IX. Mimoskolni akce déti

Pro kazdou mimoskolni akci déti je uréen pedagogicky zaméstnanec $koly jako vedouci akce. Ten
zajistuje dodrzeni podminek pro potadani akce (Skolsky zédkon ¢. 561/2004 Sb., vyhlaska ¢. 161/2024
Sb., o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti). Vede zaznamy o predepsanych
nélezitostech — souhlas rodi¢u s ucasti ditéte, prohlaseni rodi¢l o bezinfekénosti a zdravotnim stavu,
potvrzeni lékate o zdravotni zplisobilosti ditéte a osob zicastiujicich se akce, pouceni déti o bezpecnosti
(BOZP), pojisteéni.

| X. Osvétleni

1. Vsechny prostory slouzici ke vzdélavani maji zajisténo vyhovujici denni osvétleni.
2. Regulace denniho osvétleni, rozloZeni svétla a zabrana osInéni je feSena v souladu s normovymi
pozadavky.

XI. Vétrani

Vsechny prostory vyuzivané pro pobyt déti v budové Skoly — tfidy, Satny, WC — jsou piimo vétratelné.
Intenzita vétrani odpovida pozadavkiim vyhlasky ¢. 160/2024 Sb. Okna jsou zajiSténa proti rozbiti v
disledku privanu. Ovladani ventilacnich otvort je dosazitelné z podlahy.

XII. Vytapéni a parametry mikroklimatickych podminek

Mistni podminky vyhovuji parametrim mikroklimatickych podminek stanovenych vyhlaskou (potvrzeno
kontrolou KHS). Orienta¢ni kontrola teploty vzduchu v prostorach s trvalym pobytem je zabezpecena
pomoci nasténnych teplomerda.

XIII. Vybaveni Skoly

=

Vsechna télesa ustfedniho topeni ve Skolnich prostorach jsou opatfena kryty pro zamezeni tirazi.

2. Centralni 1ékarnicka je umisténa ve tfidé¢, dalsi 1ékarnicka je umisténa ve skolni kuchyni. U
1ékarnic¢ek je umistén traumatologicky plan a seznam obsahu lékarniéek.

3. Ve tiidé je vytvoren relaxacni koutek s odpovidajicim vybavenim umistény v centru Knihy a
pismena.

4. Pii volbé rostlin a dievin vysazovanych na pozemky matetské $koly je zohlednéna ochrana zdravi

déti a jejich rozumové schopnosti. Nove vysazované dfeviny nesnizuji pozadované parametry

denniho osvétleni ve vnitinich prostorach budovy. Vzdalenost sazené dieviny od obvodové zdi

budov je stejna, jako je jeji predpokladana maximalni vySka. Vysazené rostliny, travnaté plochy a

dieviny jsou fadné udrzovany. Pro venkovni hraci plochy je zabezpecen ptivod vody ke kropeni a

¢isténi.
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| XIV. Nebezpené chemické latky

1. Nebezpecné latky jsou skladovany v uzamykatelnych mistnostech, do kterych nemaji déti ptistup.
Nebezpecné a toxické latky a odpady, které vznikaji pfi ¢innosti Skoly, jsou likvidovany
pfedepsanym zptisobem.

2. Rostliny a dfeviny vysazené v arealu skoly odpovidaji projektu skoly, nejsou zde jedovaté
rostliny ani alergizujici dfeviny. Pokos travy je provadén v intervalech, které zamezuji vyskytu
kvetoucich trav. Ve skole je pravidelné sledovano a pro rodice zptistupnéno pylové zpravodajstvi
o vyskytu pylt a alergent.

XV. Psychohygienicka opatieni

1. Ochrana déti pred pretéZovanim a stresovymi situacemi:

o Ucitelka se seznami se zdravotnim stavem vsech déti.

e Pii vychovné-vzdélavacim procesu voli ucitelé vhodné, veéku pfimétené postupy posilujici
kladnou motivaci.

e Objektivné seznamuji rodice se schopnostmi a vyvojem ditéte a celi tlaklim na neumérné naroky
na dité.

e Ucitelé dusledné dodrzuji vyvazeny pomeér spontannich a fizenych ¢innosti.

2. VVychova ke zdravi:

e Vyucujici dbaji na pribézné vétrani tfid a kontroluji pfimétenost obleCeni déti.

e D¢t s priznaky infekénich onemocnéni ucitelé neprodlené izoluji od kolektivu a kontaktuji rodice
za ucelem jejich okamzitého vyzvednuti.

eV obdobi zvyseného vyskytu infekci nebudou sjednavany spoleéné akce, pii kterych dochazi k
nadmérnému shromazd’ovani déti.

e Ucitelky vedou déti k pravidelnému a dostatecnému pitnému rezimu.

3. Vychova k pohybu:

¢ Ucitelky informuji rodice o vyznamu dodrzovani rezimu dne (pohyb na cerstvém vzduchu,
dostatecny spanek, zdrava vyziva).

e Mimotadnou pozornost vénuji ucitelky posilovani kladného vztahu k pohybu a zvySovani télesné
zdatnosti a odolnosti déti.

o MS se v ramci SVP zabyva podporou zdravi i prevenci nemoci formou kratkodobych i
dlouhodobych projektil. Strava v MS je koncipovana v souladu se zasadami zdravé vyzivy.

XVI. Zavérecéna ustanoveni

1. Jeden vytisk provozniho fadu je trvale uloZen na mist¢ trvale pfistupném v§em zaméstnanciim
skoly.

2. Provozni tad byl projednan na pedagogické radé dne 27. 8. 2026. Seznameni s provoznim fadem
tvori soucast vstupniho a periodického skoleni zaméstnanci skoly. Kontrola provadéni
jednotlivych ustanoveni je soucasti kazdorocni vetrejné provérky BOZP.

3. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéiena feditelka, ktera o kontrolach provadi
pisemné zaznamy.

4. Zrusuje se predchozi znéni tohoto fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2026

V Nettebicich dne 27. 8. 2026
Mgr. Sarka Dvoirakova
teditelka Skoly
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| Piiloha: Souvisejici predpisy

Provozni tad se tidi zejména témito predpisy v platném znéni:

e Zakon ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdelavani (Skolsky zakon).

e Zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ veiejn¢ho zdravi a o zmén¢ nékterych souvisejicich
zakont.

e Vyhlaska ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin.

e Vyhléaska ¢. 161/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti.

o Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani.

e Vyhlaska ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zdsadach
osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych.
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