Matei'ska Skola Netiebice, okres Nymburk
prispévkova organizace

DODATEK C. 1 - SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACI

C.j.: 01/2022

Utinnost od 1. 1. 2022

Vypracoval: Mgr. Sarka Dvoiakova - feditelka

Schvalil: Mgr. Sarka Dvoiakova - feditelka

Projednéano na pedagogické radé¢ dne:

Spisovy znak: 2.1.6

Skarta¢ni znak: A10

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoti
soucdst tohoto predpisu.

3. Poskytované informace

3.1 Zvetejnéni informaci

Reditel $koly zvetejni informace stanovené provadécim piedpisem k zakonu &. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim.

Oznaceni a uvozovaci
text polozky

1. Nazev

2. Duvod a zpusob
zalozeni

3. Organizaéni struktura

4. Kontaktni spojeni

4.1 Kontaktni postovni
adresa

4.2 Adresa uradovny pro
osobni navstévu

4.3 Utedni hodiny

4.4 Telefonni ¢isla

4.5 Adresa internetovych
stranek

4.6 Adresa podatelny

4.7 Elektronicka adresa
podatelny

4.8 Datova schranka

Obsah polozky

Matefiska skola Netfebice, okres Nymburk

Organizace byla ziizena obci Netiebice dne 1.12.2002 ztizovaci listinou jako ptispévkova
organizace, pro zajisténi predskolniho vzdélavani. Pfedmét jeji Cinnosti je vymezen
zakonem ¢. 561/2004 Sh., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdelavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdgjsich piedpist.

Je dana organiza¢nim fadem organizace. Organizace se ¢leni na organizaéni tseky uvedené
Vv Rejstiiku skol:

Matefiska skola

Skolni jidelna

Netrebice 80
288 02 Netiebice, okres Nymburk

Netiebice 80
288 02 Netiebice, okres Nymburk

Podatelna
Pondéli — patek 6:30 — 16:00 hod.

tel: +420 325 652 103, +420 605 400 697

https://www.msnetrebice.cz/

Netiebice 80
288 02 Netiebice, okres Nymburk

ms.netrebice@seznam.cz

ID datové schranky: x2gkvjv


https://www.msnetrebice.cz/
mailto:ms.netrebice
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5. Ptipadné platby lze
poukazat

6.1CO

7. Platce dané z ptidané
hodnoty

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich
dokumentt

8.2 Rozpocet

9. Zadosti o informace

10. Pfijem podani a
podnéth

11. Predpisy
11.1 Nejdulezitejsi
pouzivané predpisy

11.2 Vydané pravni
predpisy

115-867490217

Dale jsou umoznény platby v hotovosti v Gfednich hodinach na podatelné organizace.
IC 75031566

Organizace neni platcem dané z pfidané hodnoty.

Skolni tad

Vnitini fad Skolni druziny

Provozni fad

Spisovy fad

Skolni vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani
Rozpocet

Ztizovaci listina

Rozpocet v aktualnim roce

Rozpocet v minulém roce

Strednédoby vyhled

Zadosti se podéavaji:

- osobné ¢i pisemné v podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na ms.netrebice@seznam.cz

StiZnosti a podnéty se podavaji podle charakteru Zivotnich situaci postupy uvedenymi na
portalu ob¢ana https://portal.gov.cz

- 0S0bné ¢i pisemné v podatelné organizace

- poStou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na ms.netrebice@seznam.cz

11.1 Nejdulezitéjsi pouzivané predpisy (vSe ve znéni pozdéjsich predpist)

Zéakon ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném pfistupu k informacim,

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad,

Zékon ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdelavani (Skolsky zakon)

Zékon ¢. 563/2004 Sb., 0 pedagogickych pracovnicich

Zéakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech tizemnich rozpoéta

Vyhlagka ¢. 14/2005 Sh., o pfedskolnim vzdélavani

Vyhlagka ¢. 16/2005 Sb., 0 organizaci §kolniho roku

Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., 0 vzdélavani déti, zaku, a studentl se specidlnimi potiebami
a déti, zakd a studentl mimofadn€ nadanych

Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., 0 zakladnim vzdé&lavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné
Skolni dochazky,

Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a skolskych
poradenskych zafizenich

Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani

Zékon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji

Ptedpisy jsou piistupné k nahlédnuti v Gfednich hodinach v kancelati Skoly a na webu
Skoly (uvést hypertextovy odkaz).
Uplné znéni pravnich piedpist je dostupné na http://aplikace.mvcr.cz/shirka-zakonu/

Organizacni fad skoly, 2020.

Skolni tad, 2021.

Smérnice k poskytovani informaci, 2021.
Spisovy tad, 2021.

Provozni fad, 2021.
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12. Uhrady za
poskytovani informaci

12.1 Sazebnik thrad za
poskytovani informaci

12.2 Rozhodnuti
nadfizeného organu o
vysi thrad za poskytnuti
informaci

13. Licen¢ni smlouvy

13.1 Vzory licen¢nich
smluv

13.2 Vyhradni licence

14. Vyroéni zprava podle
zakona o svobodném
pfistupu k informacim

Polozka osnovy

Nazev ukonu

V jakém ptipad¢€ ve véci jednat

Charakteristika ukonu

Vysledek ukonu
Kdy véc fesit

Co je nutné dolozit pfi iniciaci

- viz. Smérnice o poskytovani informaci

Kopirovani dokumenti v listinné podobé — 10 K¢ za stranu,
Kopirovani dokumenti v digitalni podobé — 10 K¢ za soubor.

Zadatel mtize podat na postup pfi vyfizovani zZadosti o informaci stiznost, pokud nesouhlasi
s vysi thrady. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. V soucasné dob¢ nejsou vydana
zadna usneseni nadiizené¢ho organu tykajicich se téchto stiznosti.

Nebyly zpracovany.
Organizaci nebyly poskytnuty zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4 zakona €.
106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozd¢&jsich predpist.

Vyrocni zprava o jeho ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zdkona o svobodném
pristupu k informacim (uvést hypertextovy odkaz).

Osnova popisu ukonu organu veiejné moci

Popis polozky
Uvede se nazev tkonu ve formé srozumitelné pro subjekt, ktery neni organem
vefejné moci.
Uvede se subjekt nebo organ vefejné moci, vici kterému se tkon vykonava, a
okolnosti, ke kterym se vykonani ukonu vztahuje.

Uvede se struény popis a Gcel tkonu, a pokud je ukon iniciovan v souvislosti s
uplatnénim prava nebo splnénim povinnosti, rovnéz tato skutec¢nost.

Uvede se vyuzitelnost vysledku tikonu.

Uvede se okamzik zahajeni vykonavani tikonu, a pokud je ukon iniciovan v
souvislosti s uplatnénim prava nebo splnénim povinnosti, rovnéz lhtita pro
uplatnéni prava nebo splnéni povinnosti.

Uvede se vycet dokladu, jinych dokumentt a dalSich nalezitosti.

ukonu provedené elektronicky

Co je nutné dolozit pfi iniciaci
ukonu provedené jinak nez

elektronicky

Kde a jakym zplsobem Ize tkon

iniciovat elektronicky

Kde a jakym jinym zpGsobem nez
elektronicky lze tkon iniciovat

Vyse poplatku pii iniciaci ukonu

provedené elektronicky

Vyse poplatku pfi iniciaci ukonu
provedené jinak nez elektronicky
Vyse davky nebo jiného plnéni,
pokud je pfedmétem ukonu

Opravné prostiedky
Casté dotazy
Sankce

Plisobnost

Uvede se vycet dokladt, jinych dokumentt a dalSich nalezitosti.

Uvede se popis postupu subjektu, vii¢i kterému se ukon vykonava, pii iniciaci
ukonu elektronicky, véetné uvedeni piislusného orgénu vefejné moci.

Uvede se popis postupu subjektu, vii¢i kterému se ukon vykonava, pfi iniciaci
ukonu jinak nez elektronicky, véetné uvedeni piislusného organu verejné moci.

Uvede se vySe spravniho, soudniho nebo jiného poplatku, frekvence placeni,
zpusob placeni a dalsi souvisejici informace, pokud jsou stanoveny.

Uvede se vyse spravniho, soudniho nebo jiného poplatku, frekvence placeni,
zpusob placeni a dalsi souvisejici informace, pokud jsou stanoveny.

Uvede se vyse nebo zptisob vypoctu a frekvence davky nebo jiného pInéni.
Uvedou se opravné prostiedky proti vysledku tikonu, misto, lhiita a zptisob jejich
podani a vyfizeni, pokud jsou stanoveny.

Uvedou se casto kladené otazky souvisejici s vykonanim tkonu a stru¢né
odpovédi na né, pokud jsou znamy.

Uvede se sankce pti nedodrzeni pfedepsanych povinnosti, postupti a podminek,
pokud je stanovena.

Uvede se, v ramci jakého druhu plsobeni organu vefejné moci se ikon vykonava
(1. statni sprava vykonavana statnim organem, 2. statni sprava vykonavana v

2.1.6 Dodatek ¢.1 — Smérnice pro poskytovani informaci

strana 3 z poctu 4




Matetska skola Netiebice, okres Nymburk - pfispévkova organizace

prenesené ptisobnosti, 3. samosprava, 4. ostatni vefejna sprava, 5. ptisobeni, které
neni vefejnou spravou).

Oblast Uvede se tematicka oblast, v niz se ukon vykonava.
Kli¢ova slova Uvede se vycet kli¢ovych slov tykajicich se ukonu.

Pocatek platnosti popisu tkonu Uvede se datum, od kterého je popis platny.

Konec platnosti popisu tikonu Uvede se datum konce platnosti popisu, pokud je znam.
Vysledek tkonu vedeny v Uvede se, zda je vysledek tikonu veden v zakladnim registru nebo v agendovém
zakladnim registru nebo v informacnim systému.

agendovém informacnim systému

V Netiebicich dne 30.12.2021

Digitalné podepsal

Mgr. Sérka wor.sarka

Dvotakova

Dvorakova patum: 2022.01.04
11:34:44 +01'00'

Mgr. Sarka Dvotakova
feditelka
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